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1. Login 
 

Para entrar no sistema de submissão de teses de dissertações, você 
deve antes realizar o login no sistema. Forneça seu login e senha na tela, e 

clique em Login. 

Os valores fornecidos de login e senha são aqueles que você recebeu 
pelo e-mail fornecido. 

 

Se o login for realizado com sucesso, você será redirecionado à página 
de apresentação do sistema de submissão.

 
 
Imagem 1: Login 
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2. Apresentação do Sistema 
 

A página inicial do sistema de submissão contém algumas informações 
úteis durante o processo de submissão. Esta página é exibida assim que o 
login é realizado com sucesso. 

 
 

 
Imagem 2: Tela de apresentação do sistema 

 
 
  

Note que na área inferior da página estão presentes todos os passos a 
serem preenchidos. Os que ainda não foram realizados ficam em vermelho, 
enquanto o restante fica em cinza. Neste caso nenhum passo foi realizado e 
todos estão em vermelho. 

 
Selecione a origem dos dados, informe um número USP e clique em 

pesquisar.  Uma imagem semelhante a essa irá aparecer: 
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         Imagem 3: Selecionando o usuário 
 

Para iniciar o processo de submissão, clique no botão . O passo de 
Cadastro será apresentado.
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3. Cadastro 
 
A etapa de cadastro é a primeira a ser exibida, e deve ser a primeira a 

ser realizada. Nela o endereço de e-mail deve ser fornecido, e deve-se 
especificar se ele pode ser divulgado no portal de teses da USP após a 
publicação. 

Este endereço de e-mail será usado para enviar os e-mails notificando 
o progresso da catalogação da TDE. 

 

 
Imagem 4: Etapa de Cadastro da 
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4. Dados da TDE 
 
A etapa de Dados da TDE é exibida após a etapa de Cadastro ter sido 

concluída com sucesso. Nesta etapa os seguintes dados são exigidos: local de 
impressão da tde, ano da defesa, idioma original, título, palavras-chave e 
resumo. 

Ao fornecer as palavras-chave, verifique se estas estão separadas por 
vírgula. 
 

 
Imagem 5: Dados da TDE 
 

 

Para prosseguir, clique em Próximo, e o sistema realizará a checagem 
dos valores fornecidos e, no caso de não existirem erros nos dados, exibirá o 
próximo passo. 

Caso haja algum erro nos dados fornecidos, o sistema o exibirá na 
barra lateral esquerda. 
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5. Dados Adicionais 
 

A etapa de Dados Adicionais é exibida após a etapa de Dados da TDE 
ter sido concluída com sucesso. Os dados adicionais se referem a um segundo 
idioma para a TDE. Os seguintes dados são exigidos: segundo idioma, título, 
palavras-chave e resumo. 

Todos os campos são obrigatórios. 
Ao fornecer as palavras-chave, verifique se estas estão separadas por 

vírgula. 
Note que todos os campos tem que ser preenchidos no idioma 

selecionado. 
 

 
                Imagem 6: Dados adicionais 

 
 

Para prosseguir, clique em Próximo, e o sistema realizará a checagem 

dos valores fornecidos e, no caso de não existirem erros nos dados, exibirá o 
próximo passo. 

Caso haja algum erro nos dados fornecidos, o sistema o exibirá na 
barra lateral esquerda. 
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6. Disponibilidade 
 

Antes de poder enviar os arquivos da TDE uma disponibilidade deve 
ser selecionada. 

Uma TDE pode ser disponibilizada na Biblioteca Digital de dois modos, 
público e retido, e se referem a forma como os arquivos da TDE serão 
acessados. 

No modo público, tanto os dados bibliográficos quantos os arquivos da 
TDE são acessados por qualquer pessoa sem restrição de acesso. No modo 
retido, somente um resumo da TDE é acessado. Neste modo, o autor terá dois 
anos para manter retido, prorrogável por mais dois anos. 

 

 
                Imagem 7: Disponibilidade da TDE 

 

 

 

Para prosseguir, clique em Próximo, e o sistema realizará a checagem 

dos valores fornecidos e, no caso de não existirem erros nos dados, exibirá o 
próximo passo. 

Caso haja algum erro nos dados fornecidos, o sistema o exibirá na 
barra lateral esquerda. 
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7. Arquivos 
 

Na etapa de envio de arquivos todos os arquivos relacionados à tde 
devem ser submetidos. Note que deve haver pelo menos um arquivo no 
formato PDF relacionado à sua tde. 

Antes de realizar o upload do arquivo, certifique-se que não existam 
espaços em branco e/ou caracteres acentuados no nome do arquivo. Caso 
existam, o sistema não aceitará o arquivo. Arquivos PDF protegidos por senha 
também não são aceitos pelo sistema. 

 

 
               Imagem 8: Envio de Arquivos 

 

Para enviar o arquivo, clique em Enviar Arquivo, e espere até a 
listagem exibir o documento. A listagem exibe, para cada arquivo, opções de 
remoção e download. 

 
 

 
Assim que todos os arquivos relacionados à TDE forem enviados, 

clique em Próximo, para prosseguir com a submissão. 

Pelo menos um arquivo no formato PDF deve ser enviado. Caso não 
ocorra nenhum erro, a tela final será exibida.

 

Imagem 9: Edição de Disponibilidade de Arquivo 
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8. Enviando a TDE 
 
Após todos os passos serem concluídos a tela de submissão é exibida: 
 

 
Imagem 10: Finalizando a Submissão 

 
 

Caso algum dos passos não tenha sido realizado, a tela exibida será 
outra, indicando quais passos ainda faltam ser realizados antes que a 
submissão possa ser efetivada. 

Você pode verificar todos os dados a serem submetidos em um 
formulário, clicando no link em azul contido nesta página. Uma nova janela é 
aberta, exibindo todos os dados da TDE:  
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Caso um ou mais dados não estejam corretos, utilize o menu inferior 

para navegar pelas seções, realizando as correções necessárias.

 

Imagem 11: Formulário contendo todos os dados da TDE 
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Caso não existam erros clique em SUBMETER E APROVAR TDE. A tese 

será enviada e a janela de sucesso será exibida: 
 

 

                 Imagem 12: Sucesso na submissão da TDE 

 

 
Note que ainda é possível outra submissão, basta clicar no link em azul 

na tela final. 

Para finalizar, basta clicar em SAIR. 
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9. Saindo do sistema 
 

Você pode sair do sistema a qualquer momento, clicando em LOGOUT 

no canto direito superior. Todas as etapas já realizadas ficam salvas no 
sistema, e da próxima vez que o login for realizado, o sistema o redirecionará 
para a última etapa não preenchida. 

É importante sair do sistema para garantir a segurança do seu usuário, 
evitando que pessoas usem sua conta para alterar os dados dos usuários. 

Após sair do sistema a tela de menus do sistema será exibida. 
 


