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1. Login

Para entrar no sistema de submissao de teses de dissertacfes, vocé deve antes
realizar o login no sistema. Forneca seu login e senha na tela, e clique em Login.
Os valores fornecidos de login e senha sé&o aqueles que vocé recebeu pelo e-mail

fornecido.

Laogin: i_iﬁ
Senha:

Entrar I Limpar |

Login do sistema de submisséo

Se o login for realizado com sucesso, vocé serd redirecionado a pagina inicial do

sistema de submissao.

Biblioteca Digital de Teses e Dissertagfes



2 Manual do Usuario

2. Apresentacao do Sistema

A pagina inicial do sistema de submissdo contém algumas informacdes Uteis para
0 processo de submissdo. Esta pagina € exibida assim que o login é realizado com
sucesso.

Submissdo de Teses e Dissertagdes

Bem-vindo! LOGOUT

Bem-vindo a0 Sistema de — . T .
Submissdn de Teses e O processo de submizzao de sua teze ou diszertagao & feito em & etapas, como indicam as

Disser‘[agﬁes Eletrinicas da areaz em vermelho abaixo. As etapas concluidas serdo indicadaz pela cor branca.
ISP

Para iniciar & submiss40, pressione o botdo INICIAR SUBMISSAO »> abaizo. Vocd poderd
sair do sistema a gualguer momento pressionando o link LOGOUT acima.

Em caso de sjuda, passe o mouse zobre o nome do campo para ter uma ajuds sobre o gue
preencher NESSE CRMPO.

IMICIAR SUBMISSAD ==

DPreenchidu DPendente

| Cadastro |  Dados TDE | Adicionais | Arguivos FIM

hitpeifweain teses usp.brf
Pagina inicial do sistema de submisséao
Note que na area inferior da pagina estdo presentes todos 0s passos a serem
preenchidos. Os que ainda ndo foram realizados ficam em vermelho, enquanto o restante
fica em cinza. Neste caso nenhum passo foi realizado e todos estdo em vermelho.
Para iniciar o processo de submisséo, cligue no botdo Iniciar Submiss&o. A

etapa de Cadastro sera apresentada.
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3. Cadastro

A etapa de cadastro € a primeira a ser exibida, e deve ser a primeira a ser

realizada. Nela o endereco de e-mail deve ser fornecido, e deve-se especificar se ele

pode ser divulgado no portal de teses da USP na pagina de rosto do trabalho.

Este endereco de e-mail serd usado para enviar os e-mails notificando o

progresso da catalogacdo do seu trabalho que agora serd chamado de Tese ou

Dissertacdo Eletronica (TDE).

Entre com seus dadas
cadastrais.
Todos 05 campos sao
obrigatdrios.

DPreenchidn DF‘endente

Submissdo de Teses e Dissertagdes

Passo 1 de 5 :;: Cadastro LOGOUT

Jozé Paulo Meves Gouvés

Orientador
Banca de defesa

Divulgar e-mail? & sm O A
Faculdade de Arguitetura & Urbanizmo

Home

Email |

Unidade

Grau Mestrado
Data da defesa 130552010

Rocha, Angela Maria
Rocha, Angela Maria
Bueno, Beatriz Piccolotto Siqueira
Damiani, Amelia Luisa

PROXIMO ==

| Cadastro |

Dados TDE | Adicionais |

Arguivos FIM

hitp:ihaanan teses usp e

Etapa de Cadastro

Para prosseguir, cligue em préximo, € O Sistema realizara a checagem dos

valores fornecidos e, no caso de ndo existirem erros nos dados, exibird a proxima etapa.

Caso haja algum erro, a informacéo € exibida na barra lateral esquerda.
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4 Manual do Usuario

4. Dados da TDE

A etapa de Dados da TDE é exibida apds a etapa de Cadastro ter sido concluida

com sucesso. Nesta etapa os seguintes dados sao exigidos: local de impresséo da tde,

ano da defesa, idioma original, titulo, palavras-chave e resumo. Todos 0os campos sdo

obrigatorios.

Ao fornecer as palavras-chave, verifique se estas estdo separadas por virgula.

Entre com o= dados de sua
tese ou dissertagdo.
Todos 05 campos sao
obrigatdrios.

Cadastro
Preenche/Edits o= dados
cadastraiz.

DPreenchidn DF‘endente

Submissdo de Teses e Dissertagdes

Passo 2 de 5 :: Dados da TDE LOGOUT

Ano da Defesa

Idioma original

Titulo

Palavras-chave

Resumo

Local de Impressio

i2D1D w

i Portugueés w

Ciddade do mapa: & produgio do espaco de S80
Paulo através de suas representacies
cartograficas

PROKIMO ==

| Cadastro |

Dados TDE |

Adicionais | Arguivas FIM |

hitp: s teses usp e
Etapa de Dados da TDE

Para prosseguir, cliqgue em préximo, € O Sistema realizard a checagem dos

valores fornecidos e, no caso de ndo existirem erros nos dados, exibird a préxima etapa.

Caso haja algum erro nos dados fornecidos, o sistema o exibira na barra lateral

esquerda.

Universidade de Sao Paulo
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5. Dados Adicionais

A etapa de Dados Adicionais € exibida apds a etapa de Dados da TDE ter sido
concluida com sucesso. Os dados adicionais se referem a um segundo idioma para a
TDE. Os seguintes dados séo exigidos: segundo idioma, titulo, palavras-chave e resumo.
Todos os campos sao obrigatorios.

Ao fornecer as palavras-chave, verifique se estas estdo separadas por virgula.

Certifigue-se que todos os campos tém que ser preenchidos no idioma
selecionado.

Submissdo de Teses e Dissertagées

Passo 3 de 5 :: Dados Adicionais LOGOUT

Entre com as dados de sua s . i' lﬁ =
tese ou dissertagdo. HaUnEn. e nees
Todos 0s campos sdo Titulo
obrigatorios.
Palavras-chave
Resumo
DPreenchidD DPendente
| Cadasto |  Dados TOE | Adicionais | Arguivos FIM

hitp sy teses usp brf
Etapa de Dados Adicionais
Para prosseguir, cligue em préximo, € 0 Sistema realizard a checagem dos
valores fornecidos e, no caso de néo existirem erros nos dados, exibira a proxima etapa.
Caso haja algum erro nos dados fornecidos, o sistema o exibira na barra lateral

esquerda.

Biblioteca Digital de Teses e Dissertagfes



6 Manual do Usuario

6. Envio de Arquivos

Na etapa de Envio de Arquivos todos os arquivos relacionados a TDE devem ser
enviados. Note que deve haver pelo menos um arquivo no formato PDF relacionado a sua
TDE.

Antes de realizar o upload do arquivo, certifique-se que néo existam espacos em
branco e/ou caracteres acentuados no nome do arquivo. Caso existam, o0 sistema nao
aceitard o arquivo. Arquivos PDF protegidos por senha também ndo séo aceitos pelo
sistema.

Submissdo de Teses e Dissertagdes

Passo 4 de 5 :: Envio de Arquivos LOGOUT

Enwie 05 argquivos gue fazem Adicionar arquivo
parte de suatese ou Coleci -
disser‘[agén. I BIECIONAr arquivo...
PROKIMO ==
DPreenchidD |:|F'endente
| Cadastro | Dados TDE | Adicionais | Arguivos FIM

hitpfhass teses usp b
Etapa de Envio de Arquivos

Para enviar o arquivo, clique em Enviar Arquivo, € espere até a listagem exibir
o documento. A listagem exibe, para cada arquivo, opcdes de remocao e download.

Conforme a Resolugédo CoPGr 5890 (http://leginf.uspnet.usp.br/resol/r5890m.htm), de 20
de dezembro de 2010, defesas ocorridas até 180 dias antes da Resolu¢éo poderdo enviar
0s arquivos corrigidos com as sugestdes da banca examinadora. Defesas ocorridas antes
deste periodo devem obedecer as regras da CPG da Unidade. Caso sua defesa se
enquadre na Resolugdo CoPGr 5890, o sistema ir4 solicitar sua declaragdo quanto aos

arquivos enviados: versao original defendida ou versao corrigida.
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Sistema de Submissao Manual do Usuéario 7

Assim que todos os arquivos relacionados a TDE forem enviados, e se sua defesa
se enquadrar na Resolucdo CoPGr 5890 e vocé tiver declarado a versao enviada, clique
em Préximo, para prosseguir com a submissao.

Pelo menos um arquivo no formato PDF deve ser enviado. Caso n&do ocorra

nenhum erro, a tela final sera exibida.

Biblioteca Digital de Teses e Dissertagfes



8 Manual do Usuario

8. Enviando a TDE

Apos todos os passos serem concluidos a tela de submisséo é exibida:

Submissdo de Teses e Dissertagdes

Passo 5 de 5 :: Finalizando LOGOUT

Finalizando sua TDE

Todos os dados necessérioz foram presnchidos.

Para submeter sua tese agora, pressione o hotdo SUBMETER TESE.

ATENQ.E\.O: Apenss confirme & operagio se estiver certo de gue todos 05 seus dados
estéo corretamente preenchicdos pois, uma vez submetidos, nenhums atteracioicorrecio

posterior poderd ser feita até que o setor de revisdo o permita fazer.

Antez de Submeter zua TDE, verifique =2 oz dados estdo corretos, clicando AG11

DPreenchidn DPendente
| Cadastro | DadosTDE | Adicionais | Arguivos FIM

hitpefiannnn teses usp bl

Etapa final

Vocé pode verificar todos os dados digitados em um formulario, clicando no link

em azul contido nesta pagina (AQUI). Uma nova janela é aberta, exibindo todos os dados

da TDE.

Universidade de Sao Paulo
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N* USP

Nome

E-mail

Unidade

Area de concentragéo;
Grau

Data de defesa:

Local de impressao
Ano de impressao
Idioma original
Titulo

Palawas-chave

Resumo

Segundo Idioma
Titulo
Palavras-chave

Resumo

VISUALIZANDO DADOS DA TDE

Dados Cadastrais
2957209
José Paulo Meves Gouvéa
tde@sc.usp.br (Divalgar? SIM)
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Tecnologia da Argquitetura
Mestrado
1370572010

Dados da TDE
S&o Paulo
2010
Porugués
Cidade do mapa: a produgdo do espago de 530 Paulo através de suas
representagdes cartograficas

s key
resume
Dados Adicionais
Inglés
title
. ey

word

Orientadores

N° USP MNome Email Fungao
13321049 Rocha, Angela Maria tdeari@sc.usp.br Qrientador
Banca Examinadora
N° USP Nome Fungéo
1331049 Rocha, Angela Maria Presidente
2806019 Bueno, Beatriz Piccolotto Siqueira Titular
208474549 Damiani, Amelia Luisa Titular
Arquivos
Disponibilidade Liberar o conteddo para acesso paklico.
Nome Tamanho Data Disponibilidade
) Envin_ pdf 8223 Kh 160272011 06:01:08 Publico

Dados da TDE submetida

Caso um ou mais dados n&o estejam corretos, utilize o menu inferior para

navegar pelas secoes, realizando as corre¢cdes necessarias.

Caso nédo existam erros clique em SuBMETER TESE. A TDE sera enviada e a

janela de sucesso sera exibida.

Biblioteca Digital de Teses e Dissertagfes
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FIM

TDE Submetidal

[ ]Preenchido[ ]Pendente

Submissdo de Teses e Dissertagoes

Sua tese ou dissertagdo foi submetida com sucessol

Sus TOE serd revizada pelo setor de revisdo.

com vocé através de correio eletrdnico.

site:

Qualguer problema na sua TDE ou nos arguivos associados, o setor entrard em contato
Se sua TDE for revizada e aprovada, voc irda receber uma mensagem de notificacio de
aprovacio straves do enderego eletrdnico cadastrado na sua TDE.

Para acompanhst todas a3 etapas do processo de disponibiizagfo de sua TDE, acesso o

Para vizuslizar os dados que foram submetidos, cligque Al

LOGOUT

| Cadastro

Dados TDE | Adicionais | Arguivos

STATUS

hitp e teses usp b

Péagina final da submisséo

Note que ainda é possivel verificar todos os dados submetidos em um formulario,

bastando clicar no link em azul na tela final (AQUI).

Ha ainda um link para o sistema de acompanhamento do processo de

catalogacdo de sua TDE, que exibe em qual estagio do processo ela esta, e a quanto

tempo.

Universidade de Sao Paulo

Centro de Informéatica de Sao Carlos
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0. Revisao de sua TDE

Uma vez que vocé tenha finalizado a submissdo, sua TDE sera revisada pelo
Servigco de Pés-Graduacgdo. Esse processo pode levar alguns dias.

Caso haja qualquer problema na sua TDE ou nos arquivos associados, 0 Servi¢o
entrard em contato com vocé através de correio eletrénico, informando quais 0s
problemas existentes.

Enquanto a sua TDE nao for aprovada, vocé pode acompanhar o processo de
disponibilizacdo de sua TDE pelo site de acompanhamento.

Se sua TDE for revisada e aprovada, vocé irA receber uma mensagem de
aprovacao através do endereco eletrbnico cadastrado na sua TDE. A partir deste
momento qualquer alteracdo necessaria na sua TDE dever4 ser solicitada para a
administragao da biblioteca.

Se algo na sua TDE precisa ser modificado antes de ser aprovada, o Servi¢o de
Po6s-Graduacdo da sua unidade podera enviar uma observacdo para vocé, com uma
mensagem informando os problemas. As observagdes sao enviadas por correio eletronico
para o seu endereco digitado na submissdo. Estas observacdes também sao enviadas ao
seu orientador. Uma vez que vocé receba uma observacdo sobre sua TDE, vocé deve

entrar novamente no sistema e fazer as modificacbes necessarias.

Biblioteca Digital de Teses e Dissertagfes
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10. Saindo do sistema

Vocé pode sair do sistema a qualquer momento, clicando em LOGOUT no canto
direito superior. Todas as etapas ja realizadas ficam salvas no sistema, e da préxima vez
gue o login for realizado, o sistema o redirecionara para a Ultima etapa néo preenchida.

E importante sair do sistema para garantir a seguranca do seu usuério, evitando
gue pessoas usem sua conta para alterar os dados dos usuarios.

Apos sair do sistema a tela de menus do sistema sera exibida.

Universidade de Sao Paulo Centro de Informéatica de Sao Carlos
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